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1) Smella á ‚Fræðsla‘ í bekkjar-

skrá viðkomandi bekkjar. 

2) Í glugganum ‚Fræðsla og 
forvarnarstarf‘ er ‚önnur‘ 
fræðsla skráð í miðju 
gluggann, undir ‚Annað‘. 

3) Þegar farið er með músar-
bendil yfir flokkana í dálknum 
‚Annað‘ birtast undirflokkar.  

4) Hakað er í undirflokk hjá 
viðkomandi fræðslu eftir að 
hún hefur verið veitt. Ef 
enginn undirflokkur á við má 
haka í yfirflokk. 

5) Ef breyta þarf dagsetningu er 
skrifað ofan í dagsetningu 
dagsins áður en smellt er á 
‚Loka glugga‘.  

6) Skráning vistast þegar smellt 
er á ‚Loka glugga‘ 

7) Þegar glugginn ‚Fræðsla og 
forvarnarstarf‘ er opnaður 
aftur er yfirflokkur blálitaður 
sem gefur til kynna að fræðsla 
hafi verið skráð í undirflokk. 
Rauð stjarna birtist fyrir aftan 
þá fræðslu sem skráð hefur 
verið á skólaárinu. Hægt er að 
fara með músarbendil yfir 
stjörnuna til að sjá á hvaða 
nemendur fræðslan var skráð. 

 

 


